
https://www.ja-steuerberater.de/job/bueroorganisationstalente-m-w-d-fuer-die-buchfuehrungsvorbereitung-und-digitalisierung/

Für unsere Mandanten suchen wir
fortlaufend engagierte Unterstützung auf
Minijob-Basis.
Die Stelle ist ideal für Studierende, Wiedereinsteiger oder als flexibler Zuverdienst.

Ihre Aufgaben, Ihre Möglichkeiten:

Belegmanagement: Sortieren, Ordnen und Strukturieren von
Buchhaltungsunterlagen.
Digitalisierung: Scannen von Belegen und Dokumenten für die digitale
Buchführung.
Organisation: Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten
vor Ort

Wir wünschen uns von Ihnen:

Strukturierte Arbeitsweise: Zuverlässigkeit, Sorgfalt und Diskretion im
Umgang mit Daten.
Technisches Grundverständnis: Sicherer Umgang mit Scannern und
gängigen PC-Anwendungen.
Flexibilität: Bereitschaft zur Arbeit direkt vor Ort bei unseren Mandanten.
Zielgruppe: Gerne richten wir uns auch an Studierende (m/w/d) aller
Fachrichtungen

Einsatzorte/Arbeitszeit:

Stadt Aschaffenburg (AB)
Landkreis Aschaffenburg
optional Landkreis Miltenberg (MIL).
Die Arbeitszeit ist flexibel gestaltbar zwischen 3 und 10 Stunden pro Woche
(nach Absprache).

Bewerben Sie sich direkt über den Button rechts oder über unser E-
Recruiting!
Hier finden Sie die angebotene Stelle und unsere weiteren aktuellen
Stellenangebote:

E-Recruiting – Bewerben Sie Sich innerhalb einer Minute und senden uns Ihre
Dokumente!
 
Ich freue mich auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, die Sie gerne
auch digitaler Form per E-Mail an folgende Adresse senden
können: joerg.aulbach@aulbach-stb.de

Bitte beachten Sie, dass wir diese nur im PDF-Format (keine ZIP-Dateien)
bearbeiten können.

Arbeitgeber
Jörg Aulbach Steuerberater

Arbeitspensum
Teilzeit, Tageweise

Start Anstellung
sofort

Arbeitsort
63739, Stadt Aschaffenburg (AB),
Landkreis Aschaffenburg, optional
Landkreis Miltenberg (MIL), Bayern,
Deutschland

27. Juni 2026

Bewerbungsfrist
30.09.2026
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